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استعلام ارزيابي کيفي
موضوع مناقصه: خرید 12 قلم لوله جرياني جهت 10 حلقه                              تامین قطعات یدکی و سایر قطعات، ارائه خدمات مهندسی،  بازرسي، تعميرات ،
پيش راه اندازي و راه اندازی 22 دستگاه کمپرسور در منطقه چشمه خوش
نام شرکت کننده در ارزيابی کيفی (توسط متقاضی تكميل گردد):
1. مشخصات مناقصه گزار:
شرکت توسعه صنایع نفت و انرژی قشم مطابق قرارداد 16000-73-50 پیمانکار طرح توسعه 16 میدان نفتی برای و از طرف شرکت نفت مناطق مرکزی می باشد. یکی از میادین مدنظر جهت توسعه، میدان نفتی چشمه خوش واقع در کیلومتر 70 جاده اندیمشک به دهلران بوده و پروژه جمع آوری و تزریق گازهای همراه نفت چشمه خوش با 22 ردیف کمپرسور در دو بانک مجزا با گاز ترش و شیرین یکی از پروژه های مهم این میدان می باشد.
دفتر مرکزي:

نشاني: تهران– خيابان نلسون ماندلا– بلوار صبا- پلاك 20 - کدپستی 1917763613 ، صندوق پستی: 16315/188
   تلفن: 22019736
2. موضوع:
موضوع مناقصه عبارت است از : خرید 12 قلم لوله جرياني جهت 10 حلقه و گاز
تامین قطعات یدکی و سایر قطعات، ارائه خدمات مهندسی،  بازرسي، تعميرات ،پيش راه اندازي و راه اندازی 22 دستگاه کمپرسور در منطقه چشمه خوش 
3. حجم کار
برآورد مبلغ كل مناقصه چهار میلیون یورو و تضمين شرکت در مناقصه دو میلیارد ريال است. 
4. مشخصات شرکت کننده در ارزيابی کيفی (مناقصه گر)
4-1- نام شرکت:
4-2- موضوع شرکت طبق اساسنامه:
4-3- نوع شرکت (سهامی خاص، مسوليت محدود و غيره):
4-4- سرمايه ثبت شده:                                
شناسه ملی:                         کد اقتصادی:

شماره ثبت:                       

  محل ثبت:


  تاريخ ثبت:

4-5- تأمین کننده: (داخلی/خارجی).......................
4-5-1- چنانچه در آگهی مناقصه صرفاً حضور سازندگان داخلی در مناقصه مد نظر باشد، ارزیابی کیفی شرکت کنندگان منوط به سازنده داخل بودن آنها انجام می گردد.
4-5-2- چنانچه کالای موضوع مناقصه در کشور در حال تولید بوده و در آگهی مناقصه تصریح به حضور سازندگان داخلی نشده باشد، ارزیابی کیفی تأمین کنندگان در صورتی بررسی خواهد شد که منبع تأمین کالای موضوع مناقصه، کالای توليد داخلی باشد. این ارزیابی در صورتی معتبر باقی خواهد ماند که کالای پیشنهادی یا تحویلی تأمین کننده همچنان از منابع داخلی باشد. 
4-6- در صورت بلامانع بودن خرید کالای خارجی توسط کارفرما، پیشنهاد نمایندگان انحصاری سازندگان خارجی ارجحیت داشته و می بایست مدارک مطابق جدول ذیل ارائه گردد.
4-6-1 نمایندگی سازندگان خارجی:
	ردیف
	سازنده خارجی
	محصولات
	کشور
	توضیحات

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


4-7- عضویت در انجمن ها:
1-
2-
3-

4-8- اطلاعات تماس:
دفتر مرکزی:

نشانی:
کد پستی:                                    تلفن:                             فکس:
4-9- سایر دفاتر/ کارگاه های داخل کشور:

نشانی:
کد پستی:                                    تلفن:                             فکس:

4-10- دفاتر خارج از کشور:

نشانی:
کد پستی:                                    تلفن:                             فکس:

نشانی اينترنتی:
(ارسال اسکن تصاویر رنگی مستندات  زیر در فولدر (پوشه) Registration Docs در قالب فایل های PDF الزامی می باشد.
· اساسنامهArticelsOfAssociation.pdf

· آگهی های روزنامه رسمیOfficialGazette.pdf
· شناسه ملی NationalIdentityCode.pdf 
· کد اقتصادیEconomicalCode.pdf
5. مشخصات اعضاء هيأت مديره، مدير عامل، مدير قراردادها و مدير مالی مناقصه گر:
	رديف
	نام و

نام خانوادگی
	کد ملی
	مدرک و رشته تحصيلی
	سمت
	مدت عضويت در سمت (سال)
	سابقه کار (سال)
	تلفن تماس

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	


(توضیحات:
ارسال اسکن تصاویر رنگی کارت ملی اعضاء هیات مدیره، مدیر عامل، مدير قراردادها و مدير مالی به ترتیب اظهاردرجدول بالا در فایل NationalIdentificationCardNo.pdf در پوشهManagement Members الزامی می باشد. همچنین تصویر چارت سازمانی نیز  در فایل OrganizationChart.pdf در پوشه Management Members ذخیره شود ضمنا در پوشهManagement Members  فایل اکسل موجود را نظیر جدول بالا پر نمایید.
6. مشخصات دارندگان حق امضاء قراردادها و اسناد مالی
	رديف
	نام و نام خانوادگی
	سمت
	تلفن تماس
	نمونه امضاء

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	


توضیح:
7. معيارهای ارزيابی کيفی
ارزيابي كيفي متقاضيان طبق معيارهاي اعلام شده در آگهي عمومي منتشره، بر اساس آئين نامه ارزيابي كيفي قانون برگزاري مناقصات به شرح زیر انجام خواهد شد:
	رديف
	معيار
	حداکثر امتیاز     هر معیار از 100
	ضریب اهمیت
	نمره اخذ شده
(حاصلضرب دو ستون قبلی)

	1
	داشتن تجربه و دانش در زمينه مورد نظر
	
	2
	

	2
	توان مالی 
	
	2
	

	3
	ارزیابی مشتریان قبلی و حسن شهرت
	
	1
	

	4
	استانداردهای تولید
	
	0.5
	

	5
	توان فنی و برنامه ریزی
	
	1.5
	

	6
	نظام تضمین کیفیت (گواهی نامه های معتبر)
	
	1
	

	7
	تضمين كيفيت خدمات و محصولات و نحوه آن 
	
	1.5
	

	8
	ظرفيت توليد / تجربه تامین کالا
	
	1.5
	

	نمره کل ارزيابی کيفی از 1000
	

	نمره کل ارزيابی کيفی از 100
	


8. مدارک و مستندات لازم و روش محاسبه تعيين امتياز هر معيار
8-1- داشتن تجربه و دانش در زمينه مورد نظر (حداکثر 100 امتیاز)
ارزيابي تجربه شرکت کنندگان در ارزیابی کیفی بر اساس اطلاعات مربوط به تعداد و نوع كارهاي مشابه انجام شده مرتبط با موضوع مناقصه در پنج سال گذشته تعيين مي شود. حداكثر امتياز در صورتي احراز مي شود كه سه كار مشابه با حجم معادل يا بيشتر از موضوع مناقصه توسط شرکت کنندگان اجرا شده باشد و براي مقادير كمتر، امتياز تجربه به تناسب كاهش مي يابد. 

لازم به ذکر است که ارائه تصویر الکترونیکی قراردادهای منعقده (مرتبط) که دربردارنده مشخصات طرفین، موضوع، مبلغ، مدت و صفحه امضاء قرارداد باشد الزامی است و در این خصوص خوداظهاری کفایت  نمی کند. بر این اساس بابت قراردادهائی که صرفاً به ذکر خلاصه مشخصات در جدول زیر اکتفا شود و تصویر الکترونیکی آن به شرح فوق الذکر ارسال نگردد، امتیازی تعلق نخواهد گرفت. 
	رديف
	موضوع قرارداد
	مبلغ قرارداد (ريال)
	مدت قرارداد
(ماه)
	تاريخ شروع قرارداد
	نام کارفرما
	تلفن تماس کارفرما/مقام مطلع
	وضعیت تحویل
موقت / قطعی
	نام فایل

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	


8-2- توان مالی (حداکثر 100 امتیاز)
ارزيابی توان مالی شرکت کنندگان در ارزیابی کیفی بر اساس اطلاعات حداکثر پنج سال گذشته به شرح زير تعيين می شود (ارقام به ريال) :
	رديف
	ماليات متوسط سالانه
	مبلغ بيمه تأمين اجتماعی
	فروش آخرین              سال تولید
	مبلغ دارائی های ثابت
	تأئيد اعتبار از سوی بانکها

	یک سال قبل
	
	
	
	
	

	دو سال قبل
	
	
	
	
	

	سه سال قبل
	
	
	
	
	

	چهار سال قبل
	
	
	
	
	

	پنج سال قبل
	
	
	
	
	

	صد برابر مالیات متوسط سال های فوق، مستند به اسناد مالیاتهای قطعی و علی الحساب پرداخت شده
	

	بیست و پنج درصد فروش آخرین سال تولید، مستند به قراردادها و اسناد فروش یا صورتهای مالی تأئید شده
	

	ده درصد دارایی های ثابت، مستند به اظهار نامه رسمی یا گواهی بیمه دارائی ها
	


(توضیحات:
ارسال اسکن تصاویر مدارک مثبته مربوطه (همانند مفاصاحساب سازمان تامین اجتماعی، صورتهای مالی حسابرسی شده، مالیات پرداختی و غیره ) در پوشه Finance در قالب  فایل های PDF و با نام های مندرج در جدول ذیل ارائه گردد. ضمناً در پوشه  Financeفایل اکسل موجود را نظیر جدول بالا تکمیل نمایید. 

به خود اظهاری هایی امتیاز داده می شود که مدارک مثبته فوق الذکر، صحت آنها را تائید نماید. 
	رديف
	ماليات متوسط سالانه
	مبلغ بيمه تأمين اجتماعی
	فروش آخرین سال
	تأئيد اعتبار از سوی بانکها

	یک سال قبل
	AvragTax1395.pdf
	SSDFee1393.pdf
	AnnualSalesReport1395.pdf
	FinancialSupportLetter.pdf

	دو سال قبل
	AvragTax1394.pdf
	SSDFee1392.pdf
	
	

	سه سال قبل
	AvragTax1393.pdf
	SSDFee1391.pdf
	
	

	چهارسال قبل
	AvragTax1392.pdf
	SSDFee1390.pdf
	
	

	پنج سال قبل
	AvragTax1391.pdf
	SSDFee1389.pdf
	
	


حداکثر امتیاز توان مالی در صورتی احراز می شود که مبلغ برآوردی مناقصه معادل یا کمتر از یکی از مقادیر زیر باشد (ارسال تصویر مستندات الزامی است):
الف) صد برابر مالیات متوسط سالانه، مستند به اسناد مالیات های قطعی و علی الحساب پرداخت شده
ب) بیست و پنج درصد فروش آخرین سال تولید، مستند به قراردادها و اسناد فروش یا صورت های مالی تائید شده
ج) ده درصد دارائیهای ثابت، به اظهار نامه رسمی یا گواهی بیمه دارائیها
د) تأئید اعتبار از سوی بانک یا موسسات مالی و اعتباری معتبر تا سقف مبلغ موضوع مناقصه
تبصره 1:
بالاترین عدد کسب شده از جزء های (الف)، (ب)، (ج) و (د) فوق مبنای محاسبات می باشد و در صورتی که بالاترین عدد محاسبه شده از مبلغ برآوردی مناقصه کمتر باشد، امتیاز مالی به تناسب کاهش می یابد.
8-3- ارزیابی مشتریان قبلی و حسن شهرت (حداکثر 100 امتیاز)
ضمن ارسال تصوير رضايت نامه بهمراه گواهینامه های پایان کار صادره از مشتریان قبلی در لوح فشرده، شرکت کنندگان در ارزيابی کيفی ملزم به تکمیل جدول ذیل و ارسال اسناد و تصاویر خواسته شده مشخصات مشتریان قبلی از قبيل نام و نشانی و تلفن تماس مشتری و همچنين مشخصات مقام مطلع در دستگاه خریدار مربوط به پنج سال گذشته می باشند. به هر رضايت نامه/گواهینامه های تحویل             (با ارزیابی حداقل "خوب") مربوط به کار مشابه (اعم از قرارداد با موضوع یا مبلغ مشابه)  25 امتیاز تعلق خواهد گرفت و بابت رضایت نامه/گواهینامه مربوط به قرارداد تحویل برای کارهای غیر مشابه    (اعم از قرارداد با موضوع یا مبلغ متفاوت) 5 امتیاز تعلق خواهد گرفت.
رضایت نامه ها:
	ردیف
	نام مشتری/خریدار
	موضوع
	مبلغ
	نام وتلفن تماس                           خریدار /مقام مطلع
	نام فایل

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


(توضیحات:
ارسال اسکن تصاویر رنگی صفحات رضایت نامه ها در پوشه History به ترتیب اظهار شده در جدول بالا در قالب  فایل های PDF و با نام  شماره ردیف جدول مانند الزامی است.در پوشه  Historyفایل اکسل موجود را نظیر جدول بالا پر نمایید. مانند:
	ردیف
	نام کارفرما
	موضوع
	نام وتلفن تماس کارفرما/مقام مطلع
	نام فایل

	1
	شرکت نفت مناطق مرکزی ایران
	تامین و نصب قطعات یدکی پمپهای دوفازی
	آقای .......... – مسئول پروژه
شماره تماس :................................
	1.pdf


8-4- استانداردهای تولید (حداکثر 100 امتیاز)
حداقل استانداردهای مورد نیاز در پیوست استعلام ارزیابی کیفی قید میگردد، درصورتی که حداقل استانداردهای مورد نیاز رعایت شده و مستندات مربوطه نیز ارسال گردد، حداکثر امتیاز در نظر گرفته       می شود.
8-5- توان فنی و برنامه ریزی (حداکثر 100 امتیاز)
معیارهای امتیازدهی توان فنی و برنامه ریزی مطابق جدول زیر می باشد:
	شرح
	حداكثر امتياز
	شرح معيار ارزيابي
	كد
	5-توان فني و برنامه‌ريزي

	
	-
	توان فني و برنامه ريزي
	5
	

	
	25
	كامل بودن ساختار سازماني پيمانكار
	5-1
	

	بر اساس  نظر كارشناس ارزياب وفق اسناد شرح خدمات
	25
	كفايت كاركنان كليدي مربوط به موضوع مناقصه
	5-2
	

	
	50
	توان تجهیزاتی 
	5-3
	

	
	100
	جمع كل امتياز
	
	

	
	1
	ضریب اهمیت
	
	


توضیح : ليست ارسالی کارکنان کليدی و سوابق تحصیلی و کاری آنان بر اساس جدول زیر ارائه گردد:
	رديف
	نام و 

نام خانوادگی
	مدرک، رشته تحصيلی و دانشگاه
	سمت
	مدت عضويت در شرکت (سال)
	سابقه کار  کلی (سال)
	تلفن تماس
	نام فایل در لوح فشرده

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	


(توضیحات:
ارسال اسکن تصاویر رنگی کارت ملی و مدرک تحصیلی کارکنان کلیدی به ترتیب اظهار شده در جدول بالا در فایلهای مجزا طبق مثال زیر در پوشه Staff الزامی میباشد. (نام فایلها ترکیب نام و نام خانوادگی به حروف انگلیسی باشد) همچنین در پوشه Staff  فایل اکسل موجود را نظیر جدول بالا پر نمایید. 
توضیح بند 5-3 : شرکت کنندگان در ارزيابی کيفی ملزم به ارائه ليست تجهيزات در اختيار همراه با مشخص نمودن وضعيت مالکيت (از جمله ملکی/اجاره ای) و سال ساخت و ارسال تصاویر مستندات مالکیت مطابق جدول زیر در لوح فشردهمی باشند. 
	ردیف
	نوع تجهیزات، ماشین آلات سبک و سنگین و ابزارها
	سال ساخت
	تعداد دستگاه
	وضعیت مالکیت
ملکی / استیجاری
	نام فایل

	1
	
	
	
	
	1.pdf

	2
	
	
	
	
	2.pdf

	3
	
	
	
	
	


(توضیحات:
ارسال اسکن تصاویر رنگی سند مالکیت/ اجاره یا کارت تجهیزات در پوشه Equipment  به ترتیب اظهار شده در جدول بالا در قالب  فایلهای PDF و با نام  شماره ردیف جدولمانند 1.pdf الزامی میباشد. همچنین در پوشه Equipment فایل اکسل موجود را نظیر جدول بالا پر نمایید.
8-6- نظام تضمین کیفیت (گواهی نامه های معتبر) (حداکثر 100 امتیاز)
الف. نظام تضمين كيفيت بر اساس گواهي نامه تضمين كيفيت نظير سري ISO 9000 يا ساير گواهي نامه هاي معتبر كيفيت تعيين مي شود. در موارد خاصي كه گواهي نامه هاي تضمين كيفيت موجود نباشد، بايد با توافق كارفرما و مناقصه گر روش هايي نظير بيمه نامه يا بازرسي فني حين ساخت پيش بيني شود.

به ازاء هر گواهی نامه معتبر بر اساس جدول ذیل، به هر کدام 25 امتیاز  تعلق می گیرد. 

	ردیف
	نام گواهینامه
	مرجع صادر کننده
	تاریخ اخذ
	مدت اعتبار
	شماره گواهینامه

	1
	ISO 9001
	
	
	
	

	2
	سایر گواهینامه ها
	
	
	
	

	3
	سایر گواهینامه ها
	
	
	
	

	4
	سایر گواهینامه ها
	
	
	
	


گواهی نامه ها:
	نام گواهینامه
	مرجع صادر کننده
	تاریخ اخذ
	مدت اعتبار
	شماره گواهینامه

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(توضیحات:
ارسال اسکن تصاویر رنگی گواهینامه ها در پوشه Certifications  به ترتیب اظهار شده در جدول بالا در قالب یک فایل PDF و با نام certification.pdf الزامی است. در پوشه Certifications فایل اکسل موجود را نظیر جدول بالا پر نمایید.
مانند:
	نام گواهینامه
	مرجع صادر کننده
	تاریخ اخذ
	مدت اعتبار
	شماره گواهینامه

	ISO 9001
	NISCERT
	5 March 2013
	سه سال
	IE003421S44546556


8-7- تضمين كيفيت خدمات و محصولات و نحوه آن (حداکثر 100 امتیاز)
ب. موارد زير بايد بر اساس خود اظهاري مناقصه گران طبق جدول زیر در ارزیابی کیفی تعيين شود.      حداقل هاي مربوط به هر مورد نيز بايد حسب مورد در اسناد استعلام قيد شود:
1- نحوه تضمين محصولات و گارانتي
2- نحوه تأمين خدمات پس از فروش در محل استفاده
3- چگونگي بسته بندي و حمل و نقل
4- چگونگي نصب
5- آموزش كاربرد و نگهداري و تعميرات
	عنوان
	نحوه امتیاز دهی
	امتیاز

	نحوه تضمين محصولات و گارانتي (از زمان تحویل کالا)
	دو سال و بالاتر: 40 امتیاز

یک تا دو سال: 20 امتیاز

شش ماه تا یک سال: 10 امتیاز

زیر شش ماه: امتیازی تعلق نمی گیرد.
	40

	نحوه تأمين خدمات پس از فروش (وارانتی) در محل استفاده
	1) ارائه فلوچارت فرآیند خدمات پس از فروش: 5 امتیاز 
2) بالای ده سال: 25 امتیاز 

3) پنج تا ده سال: 15 امتیاز

4) زیر پنج سال: 5 امتیاز
	30

	آموزش کاربرد، نصب، نگهداري  و تعميرات
	ارائه دستور العمل: 20 امتیاز
	20

	چگونگي بسته بندي و حمل و نقل
	ارائه دستور العمل بسته بندی و حمل: 10 امتیاز
	10

	جمع
	
	100


8-8- ظرفيت توليد  (حداکثر 100 امتیاز)
الف- ظرفيت توليد بر اساس بازديد، ارائه پروانه‌ها يا مجوزهاي توليد تعيين مي شود. هرگاه اثبات شود كه    مناقصه گری به دليل تكميل ظرفیت تولید، قادر به تأمین کالای موضوع مناقصه نیست، بدون درنظر گرفتن سایر معیارها از فهرست کوتاه حذف می شود. (ضریب اهمیت این بخش 0.8 می باشد)
	ردیف
	ظرفیت مجاز بر اساس پروانه تولید
	مجموع حجم کارهای در دست اقدام
	میزان ظرفیت خالی
	امتیاز

(100)

	1
	
	
	
	


تبصره: امتیاز این بخش جهت تامین کنندگان (غیر تولید کننده) بر اساس مستندات ارائه شده از منبع اصلی     (تولید کننده) تعلق خواهد گرفت.
ب- معیارهای امتیازدهی تجربه در زمینه تامین کالا مطابق جدول زیر می باشد:
	شرح 
	حداكثر امتياز
	شرح معيار ارزيابي
	كد
	8-توان تأمين كالا

	
	-
	توان در زمينه تأمين كالا
	8
	

	· درصورت احراز قرارداد خارجی به ازای هر قرارداد 5ر7 امتیاز
· درصورت احراز قرارداد داخلی به ازای هر قرارداد 5ر2 امتیاز
	40
	داشتن قرار داد در زمينه تأمين برحسب موضوع مناقصه
	8-1
	

	· درصورت احراز سابقه تامین کالای خارجی به ازای هر قرارداد10 امتیاز
· درصورت احراز سابقه تامین کالای داخلی به ازای هر قرارداد 5ر3 امتیاز
	40
	داشتن تجربه در زمينه تأمين كالا برحسب موضوع مناقصه
	8-2
	

	
	20
	كفايت كاركنان مهندسي خريد
	8-3
	

	
	100
	جمع كل امتياز
	
	

	
	0.2
	ضریب اهمیت
	
	


9. حداقل امتياز ارزيابی کيفی قابل قبول برای دعوت به ارائه پيشنهاد
حداقل امتياز ارزيابی قابل قبول شصت (60) می باشد و کارفرما از شرکت های حائز امتيازهای مساوی و يا بيشتر 60 برای شرکت در مناقصه دعوت بعمل خواهد آورد.
10. برنامه زمانی ارزيابی کيفی
پس از دریافت استعلام های تکمیل شده مناقصه گران در مهلت مقرر، ارزیابی کیفی مناقصه گران حداکثر ظرف سه ماه انجام و از مناقصه گران حائز حداقل شرایط و امتیاز، برای شرکت در مناقصه دعوت بعمل خواهد آمد.

11. محل، زمان و مهلت دريافت و تحويل استعلامها
شرکت کنندگان در ارزيابی ملزم می باشند پرسشنامه کامل شده، مستندات مورد نياز و نامه اعلام آمادگی و تمایل به حضور در مناقصه را حداكثر ظرف مهلت مقرر، به مناقصه گزار به نشاني تهران، خیابان نلسون ماندلا، بلوار صبا، پلاک 20 (شرکت توسعه صنایع نفت و انرژی قشم)، طبقه اول- مدیریت امور حقوقی و قراردادها تحويل نمايند.
12. حضور در مناقصه/ ارزیابی کیفی بصورت گروه همکاری  (مشاركت)
در صورت تصريح به جواز حضور مشاركتي شركت ها در آگهي فراخوان مناقصه، چنانچه "دو یا چند مناقصه گر بخواهند بصورت گروه همکاری در ارزیابی کیفی و مناقصه شرکت نمایند، ضمن اعلام مراتب موظفند هر یک به تنهائی استعلام ارزیابی کیفی را تکمیل و مشترکاً ارسال نمایند." ضروری است اصل توافق نامه بین مناقصه گران مزبور همراه با استعلام تکمیل شده کلیه اعضاء برای مناقصه گزار ارسال شود. 
همچنين می بایست آورده، تکالیف، مسئولیت ها و رهبر گروه در زمان برگزاری مناقصات برای انجام امور مربوط به مناقصه و نيز نحوه تقسیم کارهای موضوع مناقصه در توافق نامه یاد شده ذکر گردد.
13. نكات مهم
13-1) کليه صفحات اين سند استعلام پس از تکميل شدن بایستی توسط دارندگان حق امضاء قراردادها و اسناد مالی مناقصه گر مهر و امضاء و همراه با نامه اعلام آمادگی و تمایل به حضور در مناقصه تسليم کارفرما شوند. با اين وجود، اسکن سند استعلام نیز (تحت نام Qual.pdf) همراه با ساير مستندات تكميلي مي بايست بصورت الكترونيك در لوح فشرده (در پوشه های مجزا بر اساس معیارهای ارزیابی اعلام شده و تصویر زیر) در قالب فایل های PDF تحويل شوند.
13-2) در راستاي حفظ محيط زيست، صرفاً فرم استعلام ارزيابي كيفي تكميل شده به صورت كاغذي ارائه گردد و ساير مدارك مربوطه بر روي لوح فشرده ارائه شود و از ارائه مدارک اضافی در قالب کتابچه ها و زونکن های اضافه به صورت كاغذي جداً پرهیز گردد.
13-3) ضروري است در قسمت مربوط به تجربيات مشابه درصد پيشرفت پروژه و مقام كارفرمايي مطلع به همراه نشاني و شماره تلفن مستقيم قيد گردد. 
13-4) فرم های استعلام همراه با نامه اعلام آمادگي مناقصه گر كه به امضاي مقام مجاز رسيده، به مدیریت محترم امور حقوقی و قراردادها تحويل شود. همچنين كليه صفحات فرم ارزيابي كيفي تكميل شده (ترجيحاً تايپ شود) بايد به امضاي مقام مجاز با ذكر نام و تاريخ بصورت اصل امضاء (و نه تصوير يا مهر امضاء) رسيده و ممهور گردد.
13-5) در اطلاعاتي که به رقم ارائه مي شوند مانند مبالغ قراردادهاي منعقده قبلي، جداكننده 1000 (در بين هر سه رقم) درج شود. 
13-6) مناقصه گران در ارزيابي كيفي اذعان و گواهي مي نمايند كه اطلاعات و مستندات ارائه شده صحت دارد و خلاف واقع نمي باشد. در اين راستا كليه مسووليت هاي كيفري و حقوقي مربوط به عدم صحت يا عدم اصالت مستندات و اطلاعات مزبور متوجه شركت كنندگان مي باشد. 
13-7) ممكن است اين شركت به صورت اتفاقي يا به دلايل ديگر از متقاضيان درخواست نمايد كه اصل مستندات را ارائه نمايند. در صورت عدم ارائه مستندات درخواستي، به شركت كننده  امتياز دهي نمي شود و در ارزيابي هاي بعدي مد نظر قرار مي گيرد.
چک لیست موارد مستندات مورد نیاز استعلام ارزیابی کیفی
	ردیف
	ارائه / ارسال موارد
	تکمیل 
	تعداد صفحات

	1
	مهروامضاشدن کلیه صفحات استعلام ارزیابی کیفی توسط دارندگان حق امضاء قراردادها واسناد مالی مناقصه گر
	(
	

	2
	نامه اعلام آمادگی و تمایل به حضور در مناقصه (با امضای مدیر عامل)
	(
	

	3
	نشانی و اطلاعات تماس
	(
	

	4
	نمونه امضاء دارندگان حق امضاء
	(
	

	5
	تصویر مستندات کارت ملی اعضاء هیات مدیره و مدیر عامل
	(
	

	6
	تصویر مستندات اساسنامه
	(
	

	7
	تصویر مستندات آگهی های روزنامه رسمی
	(
	

	8
	تصویر مستندات کد اقتصادی 
	(
	

	9
	تصویر مستندات شناسه ملی
	(
	

	10
	تصویر مستندات گواهینامه ثبت مودیان مالیاتی 
	(
	

	11
	سوابق قراردادی
	(
	

	12
	تصویر مستندات توان مالی و صورتهاي مالي حسابرسي شده (در صورت شمول)
	(
	

	13
	رضایت نامه برای کارهای مشابه  
	(
	

	14
	استانداردهای تولید
	(
	

	15
	توان فنی و برنامه ریزی
	(
	

	16
	گواهی نامه های معتبر بین المللی (Certifications)
	(
	

	17
	تضمین کیفیت و خدمات پس از فروش
	(
	

	18
	مستندات مربوط به ظرفیت مجاز تولید/تجربه تامین کالا
	(
	

	19
	مستندات مربوط به سایر معیارهای ارزیابی
	(
	


